Oggetto: richiesta di dilazione di pagamento
Spett. Ditta,

con riferimento al Vostro sollecito del  ..... , vorremmo pregarVi di concederci una breve dilazione al pagamento della fattura di cui all'oggetto.
Il ristagno delle vendite, dovuto all'attuale andamento del mercato, ci ha impedito di saldare prontamente il nostro conto.

Abbiamo, comunque, segnali positivi che ci inducono a ritenere prossima una ripresa delle vendite, consentendoci di far fronte a tutti i nostri obblighi con celerità.
Confidando nella Vostra comprensione e certi che accoglierete la nostra richiesta, porgiamo distinti saluti.
Firma
